)0( 
امتحان الصف الحادي عشر 
للعام الدراسي 5478/١471‏ ١ه‏ - 117/5015١٠م‏ 
الدور الأول - الفصل الدراسي الثاني 
المددة: الحاسوب في الاتصالات والأعمال التجارية 


أجب عن جميع الأسئلة الآتية EY‏ 
4 


السؤال الأول: ضع دائرة حول رمز الإجابة الصحيحة لكل مفردة من المفردات الآتية: 
١‏ تلو اك ته فى E‏ المكطافة كال ريجاتل وااو ون فت القن ات 
والتدقيق الإملائي واللغوي ومن البحث والاستدلال هي : 
أ) معالجة النصوص .Word Processing‏ 
ب) الرسوم الجرافيكية .Graphic Applications‏ 
ج) الجداول الحسابية )عع 01620151 5. 
د) تطبيقات المشاركة ع121م61011. 


؟) تعتبر الواجهة التي يتعامل ويتفاعل معها المستخدم في قواعد البيانات» ويستخدمها في إدخال 
البيانات وعرضها بصورة منظمة ومنسقة : 
أ) الجداول . ب) النماذج . ج) الاستعلامات . د) التقارير. 


؟) وظيفة كاتب سجلات طبية بالمستشفى من الوظائف المرتبطة بقواعد البيانات ويصنف على أنه: 
6 محلل النظم. ب مصمم قاعدة البيانات. 
ج) مدير قاعدة البيانات. د) المستخدمون. 


: من خطوات التخطيط للمشروع؛ ويتضمن تحديد الطرق التي يمكن بها تنفيذ المشروع هو‎ )٤ 
أ) التعريف بالمشروع. ب) تعريف مهام المشروع.‎ 
ج) تحديد موارد المشروع. د) تحديد ميزانية المشروع.‎ 


5) الأداة التي يمكنك من خلالها تحديد جهة التفاف النص بالنسبة للكائن في المستند تسمى : 
Clip Art (Î‏ ب) Position‏ 
ج) Text Wrapping‏ د) Arrange‏ 


) 
تابع امتحان الصف الحادي عشر 
للعام الدراسي 54/8/١471‏ ١ه‏ - 117/5015١٠م‏ 
الدور الأول - الفصل الدراسي الثاني 
المددة: الحاسوب في الاتصالات والأعمال التجارية 


تابع السؤال الأول: 


5؟) مرحلة من مراحل إنتاج عرض الوسائط المتعددة يتم فيها" وضع تصور نهائي للمنتج " هي 
مزيكلة : 


6 بناء الخطة. ب) البدء في الإنتاج. ج( تجربة المنتج. 6 المراجعة الأخيرة. 


۷) من المنظمات التخطيطية التي تستخدم الأشكال الهندسية لتوضيح المهام المتتابعة للوصول إلى 
منتج معين سواء أسلعة كان أو خدمة هي : 
أ) مخططات المقارنة . ب) الخرائط الذهنية . 
ج) المنظمات التخطيطية الهرمية. د) خرائط التدفق. 


۸) رسالة رسمية يتم إرفاقها مع السيرة الذاتية وتهدف إلى إظهار الشخصية الإيجابية للمتقدم 
وحماسته للوظيفة تسمى : 


أ) رسالة توصية . ب) رسالة التغطية . 
ج) رسالة شكر. د) الملف المهني . 
السؤال الثانى: أكمل العبارات الآتية بالكلمات المناسبة: م 


)١‏ سلسلة من النشاطات والفعاليات المعقدة والمتصلة لها هدف معير ويتوجب إنجازه خلال فترة 


؟) عبارة عن مواقع ويب تتيح إمكانية مشاركة أي زائر للموقع في كتابة وتحرير مستندات 
ومقالات وعادة ما يكون ذلك بدون قيود هي 


؛) جانب من الجوانب الرئيسية التي يجب مراعاتها عند تصميم المنتج ويهدف لجذب المستهدفين 


)2 
تابع امتحان الصف الحادي عشر 
للعام الدراسي 57/8/١571‏ ١ه‏ - 117/5015١٠م‏ 
الدور الأول - الفصل الدراسي الثاني 
المددة: الحاسوب في الاتصالات والأعمال التجارية 


E السؤال الثالث:‎ 
٤ 

قن متاخب مط النوكلاك العروية,حرة فم الرجيات ار ية ل ارات نظام البوقية 

) فطور غداء _ عشاء)» قام بتصميم نموذج للحجز باستخدام برنامج MS-Excel‏ ليساعده في 

افرس ال المقائل كل متطقة الحباتات رلك كا ال المغاسنة فى ال اة 


1 

2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 


«5*0 لإظهار عدد الزبائن: ا‎ 1018 )١ 
؟) ۸18 لإظهارحساب نوع البوفيه (معتمدا على رمز * لاختيار نوع البوفيه):‎ 


C18 )*‏ لحساب التكلفة للزبون الواحد: 
)٤‏ 218 لحساب التكلفة الإجمالية لأكثر من زبون بنفس الطلب: 


)٤( 
تابع امتحان الصف الحادي عشر‎ 
م۲١٠۷/۲۰۱‎ - هھ‎ ۱٤۳۸/۱٤۳٩۷ للعام الدراسي‎ 


الدور الأول - الفصل الدراسي الثاني 
المددة: الحاسوب في الاتصالات والأعمال التجارية 


سوال الربع: ا 


دراستك لموضوع إدارة المشاريع استعن بالشكل التالي ثم أجب عما يلي: 


الخطة الزمنية لمشروع بناء منزل 
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أ- اذكر مثالا على أحد التطبيقات المستخدمة في إدارة المشاريع. 


(°) 
تابع امتحان الصف الحادي عشر 
للعام الدراسي ۱٤۳۸/۱٤۳٩۷‏ هھ - ۷/۲۰۱٠١۲م‏ 


الدور الأول - الفصل الدراسي الثاني 
المددة: الحاسوب في الاتصالات والأعمال التجارية 


السؤال الخامس: ا 


يوفر برنامج 7700 عدة خصائص على النصوص الواردة في المستند» استعن بالأشكال 
الموضحة للإجابة عن الأسئلة الآتية : 


(١‏ في أي علامة من علامات 


الق ا ( إدر اج file 5 Inset Page layout References Mailings Revew View‏ ظ 


التعليقات أو حذفها ). 


؟) عند العمل في المستندء اذكر خاصيتين تمكنك من إظهارها المجموعة المبينة في الشكل 


Insert Endnote‏ بير 


AB, Mext Footnote > 
Insert 
عم اودوع‎ 


015 مما 


Gj Manage SOUFCES 
جيرا‎ Style: APA Fiftl > 


ISE 00 
Citation? لون‎ Bibliography > 


Litatians & Bibliography 


)١( 
تابع امتحان الصف الحادي عشر‎ 
م٠١117/5015‎ - ه١‎ 5478/١471 للعام الدراسي‎ 
الدور الأول - الفصل الدراسي الثاني‎ 
المددة: الحاسوب في الاتصالات والأعمال التجارية‎ 


السوؤال السادس- Ea‏ 
ويه 3 
إن نجاح المؤسسات وقدرتها على المنافسة في سوق متنام يرجعان إلى مجموعة من العوامل 

تطبيقات المشاركة تسهيل العمل الجماعي. 
من خلال دراستك لموضوع العمل في مؤسسات الأعمال وتطبيقات المشاركة أجب عن 
الأسئلة الآتية : 


. ما المقصود بمصطاح العمل بالقطعة‎ )١ 


۳) قارن بين كل من المنتديات ومجموعات الأخبار والقوائم البريدية» من حيث المفهوم 
والبرامج المستخدمة لكل منهما مستعينا بالجدول الآتي : 


وجه 
المقارنة نتدیات مجموعات الأخبار والقوائم البريدية 


لفو 


کڈ 
ودالوا 
نموذج إجابة امتحان الصف الحادي عشر 
للعام الدراسي ۱٤۳۸/۱٤۳۷‏ هھ - ۷/۲۰۱۹٠١۲م‏ 
الدور الأول - الفصل الدراسي الثاني 


المادة: الحاسوب فى الاتصالات والاعمال التجارية الدرجة الكلية: ( ٠١‏ ) درجة 


تنبيه نموذج الإجابة في )٤(‏ صفحات 


أولاً: إجابة السؤال الموضوعي:- 


إجابة السؤال الأول الدرجة :( ۸ ) درجات 


E E‏ 23 لك ER‏ كد 
5 معالجة النصوص 


يتبع/ ۲ 


)۳( 
تابع نموذج إجابة امتحان الصف الحادي عشر 
للعام الدراسي ل ا اله 7م 
الدور الأول - الفصل الدراسي الثاني 
المدة: الحاسوب في الاتصالات والاعمال التجارية 


إجابة السؤال ج a‏ الكلية : ( 4 6 درجات 


لس إل 


lj mw ل‎ 
كات‎ KE 


ثانياً: إجابة الأسئلة المقالية:- 


إجابة السؤال الثالث الدرجة الكلية : )٤(‏ درجات 


اا الح 


0-2 
أو‎ 
=(A18+B18)*D18 


)۳( 
تابع نموذج إجابة امتحان الصف الحادي عشر 
للعام الدراسي ل ا الوه 7م 
الدور الأول - الفصل الدراسي الثاني 
المدة: الحاسوب في الاتصالات والاعمال التجارية 


إجابة السؤال الرابع الدرجة الكلية : (*) درجات 


الك 
الحزئية” || المفزدة الأحانة اة الدرجة | الصفحة ا مارح 
E 5 59‏ ا أب 1 


E‏ ا 
- التقليل من تكرار البيانات. 
0 توافق وتجانس البيانات. 
سهولة الصيانة والتطوير. 

النسخ الاحتياطية. 

- الأمان والسرية. 


الك الس تك 


إجابة E‏ ال ٣‏ ع جة الكلية : )٥(‏ درجات 


الصفحة | ت 


00 Insert Footnote حاشية سفلية‎ 
00 e 5 3 e 5 5 
Insert Endnote تعليق ختامي‎ 

ضع المؤشر في نهاية المستند» ثم انقر 

.Bibliography على‎ 
Insert Bibliography اختر الآمر‎ - 


| رجات __ 


00 
تابع نموذج إجابة امتحان الصف الحادي عشر 
للعام الدراسي 58/١571‏ ١ه‏ - 10/5015 1١٠٠م‏ 
الدور الأول - الفصل الدراسي الثاني 
المددة: الحاسوب في الاتصالات والاعمال التجارية 


إجابة السؤال السادس الدرجة الكلية : )٤(‏ درجات 


العمل بالقطعة: هو نظام إنتاجي يقوم فيه أصحاب المؤسسة 
بالدفع للعمال حسب الكمية المنجزة »حيث يعطى جميع العمال 
نفس معدل الأجر على قطع العمل التي أنتجوها بغض النظر 
عن مستوى المهارة. 

تعتبر مهارة الإقناع من المهار ات التي ينبغي أن يمتلكها 
أعضاء فريق العمل فمن المهم أن يكون كل عضو قادرا على 
تبرير أفكاره ومقترحاته والدفاع عنها » وت تحليل ونقد ومناقشة 


مجموعات الأخبار والقوائم 
البريدية 

كبيرة من المشتركين بدلا 
من الاتصال من واحد 
إلى واحد» حيث إن 
الزمال ال اونا 
طرف معين يتم إرسالها 
إلى جميع المشتركين في 
الأففئحية ار ةب 
ويستطيع قراءتها جميع 
الأخبار. 

7 فح الإنترة : 
وقارئات الأخبار 
.Newsreader‏ 


